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Wenn Sie diese vielseitige Aufgabe reizt und Sie unseren Geschäftsführer kompetent unter-
stützen möchten, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung – gern per E-Mail – mit 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung, Ihres möglichen Eintrittstermins sowie der Ausschreibungs-
nummer 39/2011.
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Die Auflage und die Reichweite der ZEIT sind in den letzten Jahren kontinuierlich gewachsen, 
von jeder Ausgabe werden heute über 500.000 Exemplare wöchentlich verkauft, über 
2 Millionen Menschen lesen jede Woche DIE ZEIT. Damit ist sie die größte überregionale 
Qualitätszeitung in Deutschland. Zum Zeitverlag gehören weiterhin sechs Zeitschriften, 
zwei stark wachsende Online-Portale, ZEIT Reisen, ein umfangreiches Veranstaltungs- und 
Konferenzgeschäft, Corporate Publishing und eine Reihe innovativer Sondereditionen.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen 

Assistenten der 
Geschäftsführung (w/m)
Ihre Aufgabe
Als medienbegeisterter Allrounder arbeiten Sie bei strategischen, konzeptionellen und opera-
tiven Fragestellungen sowie im Tagesgeschäft eng mit unserem Geschäftsführer zusammen. 
Dabei übernehmen Sie eigenständig die Führung und Koordination verantwortungsvoller 
Projekte, erarbeiten Entscheidungsvorlagen, bereiten Themen inhaltlich vor und halten diese 
nach. 

Ihre berufliche Weiterentwicklung fördern wir durch ein anspruchsvolles Medien-Manage-
ment-Programm.

Ihr Profil
Sie leben „die neuen Medien“, sind eine Persönlichkeit mit sicherem Auftreten, starker kom-
munikativer Begabung und Fingerspitzengefühl im Umgang mit verschiedensten Gesprächs-
partnern auf höchstem Niveau.

Ihr betriebswirtschaftliches oder kommunikationswissenschaftliches Studium haben Sie 
schnell und erfolgreich abgeschlossen und verfügen durch anspruchsvolle Praktika im 
Medienumfeld oder in einem Internetunternehmen über konkrete Praxiserfahrung. Sie über-
zeugen durch Konzeptionsstärke und Pragmatismus in der Umsetzung sowie unternehmeri-
sches Denken und Handeln. Vorzügliche Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift, sehr gutes 
Englisch, überdurchschnittliches Engagement, ein hohes Maß an Flexibilität und Belastbar-
keit runden Ihr Profil ab.


